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1. OBJETIVO

Ofrecer un instrumento pracﬂco para facilitar la gestlon contractual en las etapas precontractual,
contractual y post contractual al interior de la Entidad. De com‘ormidad con lo establecido en el
Estatuto de Contratacion Estatal sus modificaciones y reglamentacmnes Cumpliendo asi con los
objetivos misionales de Metro Cali S. A '

: II

2. ALCANCE TR

Dotar a los funcionarios, contratistas de Metro Cali S.A., y ciudadania-en general de una
herramienta que les permita ‘conocer la normatividad, las estrateglas y la forma de realizar la
contratacion publica que la entidad utiliza para la consecucién de sus fines misionales.

El presente manual establece tamblen los procedimientos para desarrollar la gestion contractual,
asi como las actlwdades que. deben l[evarse a cabo respecto de la vigilancia y control de los
contratos celebrados

3. NORMATIVIDAD

Los contratos estatales se su;etaran alas normas y prmr:.lplos que regulan la contratacién puiblica

4
]

en especial Lo L
L |;|
» Constitucion Politica de.1991, “Cumplimiento de jos ﬁnes*"escenciales de! Estado”.

. l_ey 80 de 1983, “Por el cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la

Admmlstratcmn Plblica” = ; S .!;

La impresién o copia sin el selio de copia controlada es un documento'no coﬁtrolado ¥ es responsabllidad del lider
. . verfficar la vigencia de Ia version®.
GD-M-O1 -F-01 Version: 1.0 Fecha 30-09-2013
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o Ley 1150 de 2007, “ Por medio del cual se mtroducen medidas para la eficiencia y la
transparenma en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
Contratacién con Recursos Pubhcos ‘

o ley 1474 de 2011, “Por ta cual se d|ctan normas orsentadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, mveshgamon y sancién de actos de corrupcmn y la efectividad del contro
de [a gestion pubhca

» Decreto 1082 de 2015 “Por medlo del cual se expxde el Decreto Unico reglamentano del
sector admlmstratwo de planeacmn naczonal” ‘

e Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adlcmnan modlflcan y dictan disposiciones orientadas
a fortalecer la contratacmn pubhca en Colombia, la Ley de infraestructura y se dictan
ofras disposiciones”.

Y deméas normas que las;;;-;-mod{ifiquen o reglamenten. Forman parte del marco legal de
contratacidn, el Estatuto orgé_'nico de presupuesto y las normas de austeridad del gasto.

I'\ i ‘ 1 ;
4. RESPONSABILIDAD Y AUTORI DAD
Ei desarrollo de este manual rewswn ajuste lmplementacmn y socializacién se encuentra bajo

la autoridad de la Secretaria | Generai y de Asuntos Jundos de Metro Cah SA
o I

Al momento de iniciarse un proceso de contratacion, es demr cuando se evidencie la necesidac
de contratacién por parte de las chepres:denmas Seoretarla general, Direcciones u Oficinas, Ia
responsabilidad en el tram|te del proceso y de los documentos serd del area que requiere la
necesidad sin perjuicio de las rev1s:ones sohcltudes de modificacién y aprobaciones que deba
hacer fa Oficina de contratacton y demas areas de la Secretaria general y de Asuntos Juridicos,
respecto de su funcién de é‘je['G?!" el control 'de legalidad de los documentos que produzca fa
Entidad. oo |

"ji : i i s .
La impresion o copia sin el sello de copla contro]ada es un documento no controlado y es responsabilidad del lider
‘Iw [ venf car la vigencia de la version'.
GD M—O'I F-01 Vers:on 1.0 Fecha: 30~09—2013
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Asi mismo durante la ejecucmn dei contrato, los responsables de hacer seguimiento al mismo y
de advertir cualquier sntuacmn que se presente e |n|c|ar los tram;tes correspondientes para su
gestién, como reciamaclones del contratista, mpqmcacgnes, adiciones, suspensiones,
prorrogas, ajuste de pdiizas, etc, ;-rseran los supervisof'e's del ébntrato y/o el Director o Jefe del

area de donde nace la necesidad.

5. DEFINICIONES s SR R I
51  ACTADEINICIO B .
Documento suscrito por el supemsor interventor y el contrattsta en el cual se, .estipula la fecha

de iniciacién para la ejecucion 'del ‘contrato. A partir de dicha fecha se contabiliza su plazo de
ejecucién. (Fuente: Estatuto General de Centratacion Pubhca) i

5.2  ADENDA(S) , .
Son los documentos que se expedlran con g| f in de modn" icar, acﬁarar o adicionar ios términos del

Pliego de Condiciones, sus Anexos o Formularios con postenondad a la apertura del proceso de
seleccién, y que formaran parte del mismo. (Fuente: Estatuto General de Contratacién Publica.).

53  ADJUDICACION
Es la decision emanada de Metro Cali 8.A., por medio desu‘n 'actt!J administrativo que determina al
Adjudicatario del proceso de contratacion, y a quien en: consecuenma correspondera, el derecho
y la obligacién, de suscribir el contrato que constituye el objeto del proceso. (Fuente: Estatuto
General de Contratacron Publlca )

La impresidn o copia sin el sello de copla controlada es un documento ro contro[ado Yy es responsabilidad del lider
- verificarla vigencia de la'version®.
GD—M—O1 F~01 Versmn 1.0 Fecha 30 09 2013
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5.4 ADJUDICATAREO
Es el proponente o los proponentes que resulten favorecndos con la adjudicacion. (Fuente:

Estatuto General de Contratac;on F’ubhca ).

55 ACUERDO MARCO DE PREC!OS

Los Acuerdos o Convenios Marco de Preclos son una herramlenta para gue el Estado agregue
demanda, coordine y optlm;ce el valor de las compras de blenes obras o servicios de [as
Entidades Estatales para:(i). producw economias de escala (i) incrementar el poder de
negociacion del Estado; y (;u) compartlr costos y conommlento entre las diferentes agencias ¢

departamentos del Estado. S ‘
El acuerde Marco de Preczos es un contrato entre un representante de los compradores y uno
o varios proveedores, que contlene la xdentiﬂcacmn del bten o servicio, ! precic maximo de
adquisicién, las garantias mmimas y ei plazo ‘minimo de entrega asi como las condiciones 2
través de las cuales un comprador puede \nncularse al acuerdo Generalmente, los compradores
se vinculan a un Acuerdo Marco de Prec1os med:ante una manlfestacmn de su compromiso de
cumplir las condiciones del m smq Y la go!ocac;on de una orden de comprar para la adquisicién
de los bienes o servicios prevnstos en el "acuerdo (Fuente: Colombia Compra Eficiente).

56  ANTICIPO H o

Es un adelanto o avance dei precm del contrato destmado a apaiancar el cumplimiento de su
objeto, de modo que los recursos g:rados por dxcho concepto solo se integran al patrimonio del
contratista en la medida que se]cause su amortlzacnon medlante la ejecucién de actividades
programadas del contrato, cﬁe ‘cl:onfonmdad al plan de lnverswn del anticipo. (Fuente: Estatuto
General de Contratacion Pubhca)

La impresion o copia sin el seiloi:de ..bbpla controlada es un decumento \no controlado y es responsabifidad del lider
‘ " vefificar |a vigencia de la version’.
it GD M—O‘i F-01 Versmn 1.0 Fecha: 30-‘09 -2013
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57 BIENES Y SERV]CIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES | Y DE
COMUN UTILIZAC!ONi IS R '“

Corresponden a aquellos que poseen Ias m:smas especn‘" cac:bnes tecnlcas con lndependenc;a

de su disefio o de sus caractenshcas descnpt:vas Y compartén patrones de desempeno y calidad

objetivamente deflmdos (Fuehte Estatuto General de Contratacmn Publica).

58 CALENDARIO , ‘ | :
Son todos los dias corridos. (Fiuénte; Estatuto General‘ de Cdnflj_atacién Plblica).

59 CAPACIDAD RESIDUAL O KDE CONTRATACION : ;

Es la aptitud de un oferente para cumpl:r oportUna y cabalrnente con el objeto ‘de un contrato de
obra, sin que sus otros compromlsos contractuales afecten su hab:hdad de cumplir con el
contrato que esta en proceso de seleccmn (Fuente Estatuto General de Contratacron Publica.).

5.10 CERTIFICADO DE D!SPONJBILIDAD PRESUPUESTALI'

“Todos los actos administrativos que afecten las aproplacaones presupuestales deberan contar
con certificados de Dfspomblltdad previos que garanticen Ia ex;stencfa de apropiacion suficiente y
' libre de afectacion para atender estos gastos”. (Fuente Acuerdo No. 0438 de 2018. “Por el cual
se actualiza el Estatuto Organico de Presupuesto para eL Munlc:lplo de Santiago de Cali y se
dictan otras disposiciones”. Art. 83). :_ §*?:?‘

5.11 CONCURSO DE MERITOS: Ly

Corresponde a la modalldad de seleccion de consultores 0 proyectos en la que se podran
utitizar sistemas de concurso. ablerto o de precahf‘ camqn ; (Fuente Estatuto General de
Contratacion Publica)

o

La impresién o copia sin el sello de cop[a 'controlada es un documento.no controlado ¥ es responsabilidad del lider
. verificar la vigencia de la version®. . . )
GD-M—O‘I F-01 Versién: 1.0 Fecha 30-09-2013 ' '
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5.12 CONSULTORIA I
Contratos que celebren las en‘hdades estatales para el desarrol]o de estudios necesarios para la

ejecucion de proyectos de invér 'estudios de. dlagnostlco prefactibilidad o factibilidad para

el |
programas o proyectos espec;;f c:o L asi como alas asesonas tecmcas de coordinacién, control y
supervisién. Son también- cantratos de consultorla fos que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o ‘de proyectos direccién, programat:lon y la ejecucién de disefios,

planos, anteproyectos y proyectos (Fuente Estatuto General ge Contratacion Publica).

513 CONTRATO i
Acuerdo de voluntades celebrado entre la en’ndad y una persona natural o juridica, mediante el
cual se adquieren derechos y obhgaciones (Euente Estatuto General de Contratacion Publica).

Ji’ :'J‘,;..

5.14 CONTRATISTA SRR -
Persona(s) natural o jund[ca que se obhga (n ) a cumplir una: determlnada prestacion, segtn las
especificaciones del objeto del cgantrato a cambio de -una contraprestacnon (Fuente: Estatuto
General de Contratacion Pubq e '

515 DIASHABILES | .
Son los dfas comprendidos entre ios Iunes y los viemes de cada semana, excluyendo de estos

los dias festivos determmadq_s en |a Ley (Fuente Estatuto General de Contratacién Pablica).
FRE B AL e .

516 EJECUCION

st
ek
i3

Es la etapa del desarrolio de1 contrato ia cual inicia una vez se suscribe el acta de inicio, © se

cumplen las condiciones dellumleo pre prev:a aprobacmn de la garantia Gnica, expedicion del
registro presupuestal y de Iﬁ acr dtt‘ft l'on por parte del con{trat[sta de encontrase al dia en el
pago de las obligaciones relat#‘zas;= ‘S‘lstema dée Segurldad ‘Social Integral y riesgos laborales.
(Fuente: Estatuto General de Contratacmn Publsca}

La |mpresu5n o copia sin el sello}de poFla cqnirolada es un documento. np contro!ado y es responsabilidad del lider
i, vetificar fa vigencia de la version”.-
j IGD- -O1-F-01 Versién: 1.0 Fecha: 30-09-2013
; -:‘ 1. f i, ) |
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5.17 ESTUDIO DE MERCADO e it

Es el analisis que debe reahzar Ia Entldad pre\no a Ia contratacmn en el cual se debe analizar la
oferta y la demanda y hacer una comparac:on de estas para geherar una idea sobre la viabilidad
y los costos estimados dei blen obra o servicio. (Eueqte_. !%statuto General de Contratacion
Publica). L | e b

5.18 MODIFICACION Do
Consiste en cualguier modifi cacmn 0 ajuste que se- reallce al contrato, tales como adncnon en
tiempo o wvalor, cambio, adlc:[on aclaracmn o] complementactén de las estipulaciones

.
contractuales, Ia cual debe estar prev1amente Justlf cada y'_lsoportada por el supervisor del

519 MULTA ‘ .
Sancién pecuniaria de la cual puede hacer: uso a 'adrmnii-‘.traclon en ejercm:o de su funcién
primordial de ejercer el controi y

al contratista al cumplimiento. de sus obhgacnones (Fuen*te Estatuto General de Contratacion
Pablica). ' P

5.20 PAGO ANTICIPADO _ T
Como una forma extraordinaria‘jde acordar el pre;cio en un’af‘refégién contractual donde la entrega
de dinero como parte del pago que el contratista debera destmar a la ejecucion del contrato.
(Fuente: Estatuto General de Contratacwn Publlca) | '

521 PLAZODE EJECUCION

Es el periodo pactado en el contrato (mcm ‘r“ nahzaclon) 3% dentro del cual se deben cumplir con
las obligaciones del mismo. (Fuente Estatuto General de ‘Cnritrataclon Publica).

cgfltrolado Y es responsabilidad del lider
..+ ' verificar la vigencia de laversion®. '
GD—M—01 F-01 Versnon 1 .0 Fecha 30-09-2013
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522 PROPONENTE

Pahlica).

524 PRORROGA

que bajo cua[quier modalidad de

Estatuto Genera! de Contratacion
}

Iazo de ejecuc:on del contrato‘nmc[almente prewsto en €| contraic

n docur!nento f" rmado por las: p

.l

éﬁes (Fuente: Estatuto General de
1
|

525 REGISTRO PRESUPUESTAL

“L.os compromisos adqu1r|do$

con el financiado no sean deswaqp ‘

definitiva la ejecucion preé_

presupuestal, el beneficiaric/y e

presupuestal es un requisito{
No. 0438 de 2018. “Por el?«
Municipio de Santiago de Caﬁ

La impresién o copia sin ¢l sello

“‘.n.‘.‘g

H-

G!D—M

IE
qeberan‘ contar con Reglstro Hresupuestal para que los recursas

'mngun otro fi in. Con este reglstro se afecta de manera
Al

H i l
._e?stai| y debera md:car claramente el valor, la apropiacién

{ ﬁiazp de: las prestacmnes a que haya lugar.” ... “El registro
‘I nlcm de la ejecucmn de los contratos.. (Fuente Acuerdo

l
Organlco de Presupuesto para ei

_y

g')lq controlada es un documento noe controlado y es responsabilidad del lider

\yel‘iﬂcar la vigencia de la version’.
-01-F~01 Versnon 1.0 Fecha: 30—b9—2013
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526 SELECCION ABREVIAbA .
Es la modalidad de seleccion de un contratlsta prewsta e Ia l=y para aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar las cxrcunstancla&s de la contratacién o la cuantia ¢

destinacién del bien, obra o serwc;o puedan adelantarse pr?césos simplificados para garantizar
la eficiencia de Ia gestién contr%dual (Fuente Estatuto General de Contratacion Puablica).

5.27 SUBASTAI NVERSA

determinado, dlsmlnuyen el valor de su oferta eéonomlca
ofrecimiente para la entidad, d

Estatuto General de Contratamon Publlca)

5.28 SUPERVIS]ON

6.  PRESENTACION DE LAENT!D’AD.

6.1 NATURALEZA JURIDIQA DE METRO CALI S. A _

Segln escritura publica 0580 de 25 de febrero de 1999 cornda‘ en la notaria novena def circulo
de Cali, la sociedad Metro Cali S A., es una somedad por acc:ohes constituida por entes publicos
del orden municipal, vmculada ai mumcn:no de Santia‘gﬂ de Q‘a[l regida por las disposiciones  —
aplicables a las Empresas [ndustr[ales y Comerc;aies dei Esta

La impresion o copia sin el sellc de | coma controlada es un documen’co ng ntro[adb y es‘responsabilidad del lider
o venf icar la v1genc1a de Ia ve;sré
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del contrato , Ia liquidacién y ;

Segun escritura publica 0580
de Cali,

prestaciones periodicas © Tontr
I :
superror a_ CINCO MIL (5000) salanos minimos mensuales. ..

exclusividad, en cuantia anua

Para e! gjercicio de esta com;

puede delegar en funcwnand

8.3 COMITE ASESOR DE

minima cuantia.

La impresion o copia sin el sello;

en el literal ¢ del’;

u-‘ |

El Jefe de Oficina de con’crét_!;‘

S :::"" E ;
convocara al comité a mas {e ara c:s qumce (15) dias del mes de enero de cada afio, previa

en
14

Ié para la adjudlcacmn

car, la mgencxa dela versuon”
l F-0% Vers:on 1.0 Fecha: 30439-2013

la ce!ebracwn

las prérrogas,

de e cu}b cc:frﬁtrojada‘es un documento' ne contro[ado y es responsabilidad del lider
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solicitud de la DIFECCIOI"I Fmam
anual de Adqmsxcrones

El comité asesor de contratacior

asi

—

2. Vicepresidencia eje
Secretaria Generél
Director Financiero
Director dé planeam

Director de infr*aestr

Director de Operacu

© 0 N o o A~ W

Las funciones y competencia
aquellas que lo modifican

7. ELPROCESO CONTRACTUAL

La impresioén o copla sin e[ selio de ¢op1a controlada e§ un docume

I
'
!
1
1

i‘
Vicepresidencia de t

/del Comité -

I
f"-

Glj M—01-F-01 Versm:_1 0 Feoh 3D-0

Eutivé o quien haga s‘ué ebe
y de Asuntos ;undlcos
yAdmrmstratwo o guier hagﬁa s veces.
on o_qmen haga.sus veces

Jctura o quien haga su veces

Director Comercial y de Servicio al Cilente _ qulénwi‘hhga Sus veces.

1.
N
\_.
I

|

verificar la \ngenc:a dela; ilersmn: :

ga sus veces.

ro plural e impar de funcionarios

jlien haga sus veces.

trolade y es responsabilidad del lider
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74 ETAPAS

PRECONTRACTUAL POST

7.1.1 ETAPA PRECONTRA&:TU \

Es aguella en la que se en': : fodas !achi.lellas gestion'eé y actividades necesarias para la

correcta planeacién, ldentlfczacto e necesxdades anahs:s y estudios previos y de sector

Ie,ta deﬂmclon En esta mlsma etapa se adelanta todo el

Sgcop

informacion y la realizacién

realizacion.

que se refleja el gjercicio de ing

i 3
htro!ada es un documento nb controlado y es responsabilidad del lider
1|'1ﬁcar lavigencia de [a version’."

F-01 Versmn 1.0 Fecha: 30~09-2013
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proceso. ' :

Estos documentos deben estar fi rmados por e! Dl toits]
requiere la necesidad y por el ordenador dei gasto

7.1.1.1 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES i+ |

La impresion o copia sin el sello de, éopia cohtrolada; es un  dacume
' verificar la vigencia de l&!
GD M 01-F-01 Vers:én 1 .0 Feczh‘
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atena de contratacmn a la Direccién financiera y
‘_e! Plan anuat de adqmswlones y su posterior publicacién

documento final.

En este plan no se registrara,,ﬂ

Toda necesidad presentada ¢

y en todo caso Metro Cali

;n controlado y es responsabilidad del lider

erificar la ngencia de la version’:
01 Verston 1.0 Fecha: 30-09—2013
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Codigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

LICITACION
PUBLICA

Estudio dil mercado.

e a que requiere la necesidad

Solicitud delCbp .. . !

i'iieﬁei':denh: a que requiere [a necesidad

comumcacxon de deagnacmn de

(2 :
3 | Analisis dfeil sectof ... - U :beﬁendenga que requiere la necesidad
N T PR
4 | Estudics previos :
5 | insumo técnico 1 '
e clpat
6 |Pliego de-cdn;ﬂicionés ' ' “
7 Resolucson comlte estructurador y o a ntratacion
evaluador C 16
Aviso de convocatoria, aviso tey - ' _ ¢
8 | 80/1993, reso!ucmn de apertura v rontratacién
adjudicacién . - ; b
9 | Recepcién de observacmnes } ' ff‘b"ntratacién
10 | Respuesta observaciones ¢ i':i"ir"rtrra::h:n'y evaluador
Publicacién. de documentos en el o
11 SECOP ; w?ntratacuon L
12 Drgamzac;on audlenc;as : 6ntratacién
. o : ; .‘:i._ L
i3 Elaboracxones::_mformes de evaluacion: || _‘bro del comité estructurador y
o : Je acuerdo a su competencia
14 | Consolidado del informe de : cauiere | idad
evaluacion . ‘_a que requiere la necesida
15 | solicitud de reglstro presupue stal ng de antratacxon con &f Vo.bo del Diractor o
: db Ia pendenma gue requiere la necesidad
Elaboracién de la minuta, aprobacmn )
de gara nt:as, elaboracién del ac'ea de
16 | inicio y elaboracién de la

i,
ntratacién

supennsmn f !

Pagina 17 de 64
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T Codigo: GJ-M-01

"EG@NTRATACION:' - | Version: 7.0 ,

i r Fecha: 19/03/2019

Estudio del-:"-

Depehde::néia cjue requiere la necesidad

2 bepéhdénéié que requiere la necesidad
[P LT

3 Debéi’idénéia que requiere la necesidad

4 . Dependenc;a que requiere [a necesidad v revision por
parte de Ea oficina de contratacién

5 De‘p'eﬁde’:nfci'a ciue raquiere la necesidad

6 Dependencsa que requiere la necesidad y revisién por
parte de, [z oficina de contratacién

o b D
Resolucién, B - L.
7 e\?:[ua;or ‘&J Oficina de contratacién
1 ‘ L ' -

0 P
CONCURSO DE | g Oficina de.;contratacién

MERITOS
9 Oficina éleicontratacién
i0 Coi‘nité zja'séf.ucéurador y evaluadar
11 | oficina éie?lcéﬁicratacién
12 :incina dezcontratacic‘m
13 1ada mi"erinbro del comité estructurador y evaluador de
‘acuerdo_ arsu competencia
14 f).epancl}eﬁéia que requiere la necesidad
15 Oficina Hétohtratacién con el Vo.bo del Directar o Jefe

:de la Depéndéncia que requiere Ja necesidad.

RS

'cbntrolada]es un doclimento | no controlado y es responsabilidad del ifder
.:erpﬁcar la vjgencia de la version’. .
DAE-0f Ver;smn 1.0 Fecha: 30-09-2013 5%1

i ‘ Pagina 18 de 64
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Codigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2018

_—
e i1

Elaboracién de Ja minuta, aprobacmn de
garantfas, elaborat:lon del acta de mitlo Y

16 elaboracion de fa comunicacion de* P
de51gnac:on de supervision ey
‘1 | Estudio del mercado - ¥
| I 3 7
2 |splicitud de CDP _ [ Er;a que requiere la necesidad
- . - Sk
| } ! r,‘
3 | Andlisis del $ector ula que requiere |a necesidad
ek ttasd “
4 "
Estudios previos
5 | Insumo técnico
6 | Pliego d ET
& cIe con iciones . arte de [a oficina de contratacién
SELECCION 7 Reso!ucnon damlté estructurédbr‘; R
ABREVIADA , evaluador
g |Aviso de convocatona resolucmn de -
apertura y adjudlcacmn o
9 Recepcién de bbservaciones :
10 | Respuesta observaciones | .
11 Publicacién dé documentos en e]
SECOP
12 Organizac_i_én audiencias
13 Elaboraclones mfcrmes de evaluacnon ‘ "mbro del comité estructuradory
, 3& acuerdo a su competencia
Consohdado deI informe de P
14 - Pigo endenga que requ:ere la necesidad

evaluacion -

" verfficar la wgenma de Ia}le ‘

GD-M-O‘i—F—O‘I Vers:én \1 O

Fe ha

 éofitrolado y es responsabilidad del lider

013
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Codigo: GJ-M-01

Versién; 7.0

Fecha: 19/03/2019

Oficina de contratacién

MINIMA
CUANTIA

superwsa L

16 | Solicitud | Ofi¢ina dg cgntratac:r:m con et Vct.bo del Dlretftor o
. Jefe de la:Dépendencia que requiere la necesidad.

1 | Estudio Dependénc‘ia que requiere la necesidad

2 | Solicitud ¥ Dependencia que requiere la necesidad

3 Dependencia que requiere la necesidad

4 Dependéncia que requiere la necesidad y
_revision por parte de la oficina de contratacién

5 Depe_n‘de‘n_cia que requiere la necesidad

6 Oficina de contratacion

7 | Oficina de contratacion'

8 Oficina de contratacion

9 Comiteé éstructurador y evaluador

10 " | Oficing de contratacién

11 Cada nji_émbro del comité estructuradory

evaluaci { evaluadeér de acuerdo a su competencia

i , t ;

12 | Consoii :

La impresidn o copia sin el sello

carla wgencra dela versmn"
=01 ers:tm 1.0 Fecha: 30-09-2013

'Dépertﬁéﬁ;:i'a gue requiere la necesidad

P Pagina 20 de 64
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Cédigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2018

i3

Elaboracmn de la aceptac;onde
oferta, aprobacmn de garantias
elaboracmn del acta de lnlc:dy de
la comumcacnon de desngnacron
de supemslon Oficinade i ¢

14

contratacion:

Solicitud de registro presupuestal

CONTRATACION
DIRECTA

1 | Solicitud de CDE
2 Estudios prewo$ y analisis del sector anzrag:ac odiﬁs directas se maneja el andlisis del sector
PR h el m:smci' éstudlo previo)
3 Solicitud de constanc:a de msuf‘c:lg c’a °
inexistencia de personal en caso dej | |
requerirse: para Jas_ prestaciones de © :
servicios : D
4 Solicitud de documentacién del asp[rante
" | contratista (persona juridica o natilra!) i
5 Verificar I3 idoneidad y/o expertnc:q‘t!ef :
aspirante con‘tratlsta {pérsona natural o ntratacién
juridica) 7 o4 L NN :
En caso de: ser una contratacion con tnico
6 .
proveador, rewsar certificados que Atratacion
garanticen su- cond:cwn. ] L :
7 Organizar la documentac:lon del asplranteﬂ - ) .
contratists | fue requigre la contratacién
8 Validacién de’'hoja de vlda de[ cont@trﬁa )
con los soportes presentados de Ttratacion
experiencia © e ;
g Revisidn de docurnentos del aspira nte S
contratista ntratacion
10 N o 5; sntratacion procede a revision teniendo an
Revisigon de e§t1_;dios previos i “ i _§umos técmcos entregados (base de datos
L 3 er{tra‘ c"m) :
11 Aprcbacmn de estud:os prev:os
1 | Elaboracién de acto admm:stratwo que

‘Oficiha de cofitratacion

justifica la contratacu:an d|rer:ta (cuando

) déintrolado y es responsabilidad del lider
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T Cédigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

aplique la

Elaboraciénjcontratt ;e.prestacmnde
’garantnas, o

i3

(Oficiha de contratacidn

Oficina de:contratacién con el Vo.bo del Director o Jefe

14 s
.| de la Dependencia que reguiere la necesidad.

|s'ne esano para ccnocer el sector relativo al objeto del

erspectlva legal, comercxal, financiera, organizacional,
técnica, y de analisis de ries »dependencxa debera dejar constancia de este andlisis en

los documentos del proceso:

Sobre este punto debe resa 3 gen at ncion a que los estudlos de costos forman parte de

los estudios previos, estos tgars_ "unto a Ia sollcltud de contratacidn. Con base en [as

ola,, és un documento no contro[ado y es responsabilidad del lider
erificar 1a vigencia de la versuor;
“F-01 Version: 1.0 Fecha: 30-09 2013

!j o Pégina 22 de 64
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Cédigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

especificaciones técnicas y demas caractqr"jh""

efectuarse también un completo estudzo de mep:ado ;

contrato a celebrar. Se tendran én cuenta Ios va]
seguros y demas gastos en que deba mcurn_ f_

servicios, asi como las condlmones de’ pago (6!1"""”“
que afecten el precio del blen o del servicio.

n'bi . Lo

La impresion o copia sin el sello de COFJIa controlada es'

verificar la vigéricia:de i yer

GD M -01-F-01 VerSlé

r fara la entrega de los bienes o

; "-wontratacwn a realizar, debéré
"‘":_ jita soportar el valor estimado del
Sfes, (cuando a ello haya Iugar)

PLIEGO DE CONDICIONES

es regula la etapa precontractual
rqhuenmentos juridicos, técnicos,

ocedimientos, que conlievaran a

trolado y es responsabilidad del lider
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Cédigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

obtener a seleccion objetiva
seleccién de licitacién pubh

En los procesos de contrat; ién delantados bajo Ias modaltdades de seleccidn de minimz

cuantia y contratacién diret é_necesana la exped;cuon y publicacion del aviso de

convocatoria en el SECOP.
7.1.1.3.5.1 AREA QUE LOS ELABG

La elaboracidn del proyecio dp,p ggo:de qnd:c;ones y el pllego de condiciones definitivo, estara
a cargo del Area, Direccién u@f icina glie reqwera Ia contratamon del bien, obra o servicio.

7.1.1.3.6 MATRIZ DE R[ESGOS

uncaacuon que la en’ﬂdad hace de aquellas contmgenc;as

'pres"' Intarse durante y con ccasién de la ejecucién dei

Jl l l !
entifi car cuaies son ‘los nesgos del contrato, y en caso

1
yetificar 2 \ugbnma de Ia verSIén :
14RO Vérsion: 1. 0 Fecha 30 09 2013
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Coadigo. GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

contrato.

En consecuencia para efec:'tos de reduc1r la exposm{
diferentes riesgos que se puedan presantar se debe

La impresién o copia sin el sello de ccpla controlada es Un document
: -verificar la vigericia de Ia_'.
' GD-M-01 F—01 Versné :

)éeso de contratacion frente a los
un sistema de administracién de
(a) Los eventos que impidan la
dntratabic’in; (b) los eventos que
el contrato; (d) la eficacia del
Satisfacer la necesidad que motivo
etro' Cali ‘S.A., en la prestacién

Pagina 25 de 64




Cadigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

procedimiento de licitacion p

que la entidad lo considere
detalie la discusion aconteci

En todo caso para la adectj

Nacicnal de Contratacidon |
Contratacién publica.

7.1.1.3.7 PROCEDIMIENT¢ FéA

s del sec:tor ei Proyecto de Pliego de condiciones,

ast documentos del | proceso, se remitiran a la Oficina

é un documento ncl controlado y es responsabilidad del lider

i Eéncla de la version®.

""Pn 1.0 Fecha 3@-09~2013 _
Pagina 26 de 64



Cédigo: GJ-M-01
Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

términos para iniciar el pI'OCGSO

En los procesos contractuales adelantados porMeﬂ'D'} 4t g

1

procedimientos establecidos en eI presente manual dé

vigentes en contratacion estatal

de Condiciones. :‘ 53 f-} ;!

Como resultado de esta rewsmn se puede obter

que se puede proceder a la pubhcacmn de Io

legalidad.

rec electrénico formulard las

observaciones que con3|dere necesanas y pe?‘tmentes a[ _P oyecto 0 al Pliego de Condiciones

i
&

Definitivo, asi como a los estudlos prewos o fdocum_ﬁ_"'ntos dPortes dicha comunicacion sera
'a su radicacién por parte de la Oficina o

Sin perjuicio de lo anierior, la Oflcma de contrataq::on erir a la dependencia para que

atienda las observaciones: presentadas a }os debu del proceso y considere la

L

modificacion, inclusién o ellm:namon solimtada o; se h respectiva aclaracion.

7 1 ¢ trolado y es responsabilidad del lider
RS venf icar la v1gencia de id 0
0 Fecha, 30-00:2013
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. Cédigo: GJ-M-01

DE @NTRATAC[QN Versién: 7.0
3 Fecha: 19/03/2019

Corregido el pliego definitivo

La publicacién en el SECOP;
sea ajustados los documen
contratacion.

7.1.1.4 MODALIDADES DE SE

1. Licitacién pablica

Seleccion abreviada

Concurso de mérito

2

3

4. Contratacién directa
5. Minima cuantia

Cada procedimiento de sel
de 2007, la Ley 1474 de 20 lecret 1082 de 201 5 y Ia Ley 1882 de 2018 dependlendo del

contrato y atendiendo Ias re

!k_ L Pégina 28 de 64




Cadigo: GJ-M-01

'1 S e}

Versién: 7.0

MANUAL DE. cqg\:‘

Fecha: 19/03/2019

FRR
técnicas uniformes y de comun. qtzllzaclon tal ?
de 2007. f o ”

structurar, organizar y celebrar
el proceso licitatorio, con el f in pe saiecmonar: : de los bienes o servicios de un

acuerdo marco de precios. : _ R
P : i

Acorde con lo anterior y para estructurar los |n r
adqumr bienes o servicios de caracter:stlcas ,  '
T

leccién objetiva, transparencia,
es que rige cada proceso de
n los posibles interesados en

La impresi6n o copia sin el sello de ¢ cqpla controlada es un documarito o cohtrolado y es responsabilidad del lider
4 T verrﬁcar la vageric:é de la-g. ersio
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Cadigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

Direccién Financiera at dentro de' or lo menos los 5 dias Habiles

siguientes a la suscri

— El tramite de expedi
de la fecha de radica

— Aunado con lo anteri
deberé constatar:

- La verificacion de
]

Segur[dad Socnal Integral

La legalizacion del contratoi c,"
tltimo de ellos la aprobacnd della G;aranﬁétpor parte de! Ia Oﬁcma contratacmn de Metro Cali

S.A

OP ($|stema e[ectromco para la contratacién pubilca) les
3 modn‘:cacwnes prorrogas suspensmnes que se

Cuando se trate de Ia publig:
el supervisor del mismo sgra

La impresién o copia sin el sel

! ntroﬂgada és un documento no controlado y es responsablhdad del lider
£ 3

!
)

Yigencia dela versnpn
rsmn 1. 0 FECha 30-09-2013
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MANUAL DE C‘?

Cadigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

i

. S :
La inclusién de las garantlas en !os contratos

en el estudio previo de la contrataclon

oy
suficiencia en cuanto a sus montos y wgech

dependiendo de la obra, bien o serwcm a contr_atai' e

7.1.1.7.2 PROCEDIMIENTO DE APR@BACféN DE ,

i l
‘1?4

Cumplidos los pasos definidos para e[ perfeccronamxe'
dei conirato, entregara una copla del contrato suscrrto

En caso de no encontrarse acorde a: Ias ex;ge
contratista a traveés def superwsor del contrato con"

7.1.1.8 CONTRATO

!
{
i
1
I
1

7.1.1.8.1 AREA QUE LO ELABf‘dRA

o i
.

l.a elaboracion del contrato, cuarqutera sea s

Contratacion junto con el acompanamlento del are=

7.1.1.82 PERFECCIONAM]ENTO EJECUCION Y PU

Siguiendo o definido en el artlculo 41 de la Ley 80 de 1
S.A., se perfeccionaran cuando se Iogre el acuerdo sob
eleven a escrito.

La numeraci6n del contrato sera asignada por la:
Una vez suscrito por (as partes, p_‘afra sU éjecuci

— Las solicitudes de registro; p';resu‘pli,aestal d

La impresidn ¢ copia sin el sello de cop:a controlada es un T€
. verificar la vigencia de la

GD-M-O‘I F-01 Versién: 1.0/ Fechat 30-¢

corresponde a la Oficina de
rela necesidad.

dlado y es responsabilidad del lider
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Y Cédigo: GJ-M-01

Versién: 7.0

L Fecha: 19/03/2018

3 fde suscripcién para su publicacién

paragrafo del articulo 40 de l:
sobre las figuras de anticip
pago anticipado, se limita

Sin embargo, el desarrollo

asi:

‘el fif d 'financ:iarlo y no como pago por los trabajos o labores

ekfhgde mnguna parte de la obligacidn de pago gque
adquiere la entidad :

contratista sino que

+ El pago anticipado:

La impresién o copia sin el sello’

_ca‘f] Higéncia della version”.

; \fai'smn 1.0 Ffecha 3o+09-2013
N o Pagina 32 de 64




Cédigo: GJ-M-01

Versién: 7.0

Fecha: 19/03/2019

'fgue el anticipo es un adelanto o
ento de su objeto, de modo que

atrimonio del coniratista en la

e actividades programadas del
ocgado dicha figura como propia

total.

Estas modalldades de pago deberan estar .co tehidal los ampraros de la poliza de

cumplimiento de los contratos

7.11.8.4 CLAUSULAS EXGEPCI-ONALES 9
De conformidad con el articulo’ 14 de la ley 80 de

direccion general y la responsabihdad de eje* cer e
contrato. En consecuencia, con eI excluswo objeto de

entidades estataies tendran la
vigilancia de ia ejecucuon del

tar ]a paralizacién o la afectacion grave

001. C.P. Ricardo Hoyos Duque.
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Versicn: 7.0

Fecha: 19/03/2019

] la mmed1ata -continua y adecuada prestacion,
erecho comun de terminacién, interpretacién y
i ": las’ Ieyes naclonales y de caducidad en los
s Ee la prestab;on asf lo exijan, de conformidad a su

expfo tacién y co.nce.sron En Jos demds contratos no
del Estado, ‘ . enunciados en los  grupos
- la prestacicn de servicios giiblichs. | i T ‘.‘f“”?’”’“" 0’ i ‘ { .| anteriores,
- las actividades que co
monaopolio estatal

,‘ una tasacmn 1antlclpacial de perjuicios, por el

M;

a,;. ___obllgampnes del con;rato que debera ser incluida en e
‘cipnaf con ei f” in de asegurar el cumplimiento del

-. 1Sta,§eslt? c!ausula en nmgun caso podra ser mayor a lo
: m _%‘b.rde cumpilml}aﬂ’to

P L
3 it

o
B 'thmlento y- e_{ebuc:lon la Oficina de Contratacion
3 z%ﬂ ;era rev:sada por el area tecnica que requirio Ia

s qn' documento no controlado y es responsabilidad de] lider
\H&mxa de g version™;

Vejsion: 1.0 Fecha: §0409-2d13

La impresién o copia sin el sello
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Codigo: GJ-M-01

l;* i

MANUAL DE cow» 2 Version: 7.0

R I8
, ik Fecha: 19/03/2019

7.1.2 ETAPA CONTRACTTUAL;‘; :} -l

La etapa contractual inicia con 1d suscﬂpmén'del : ta;S'a en la cual Metro Cali S.A.

ya ‘ha definido el con‘cratlsta que re'ah%:éﬁa

3 oblfg o servicio contratado,
1ndepend|entemente de la rﬁddahdéd de! !si.éllecc:l

Es aqueila en la quie el Contratasta y la Entldbd g[ecutanl €

. \;vu 'h'

contractual de conformldad con Ias condlcloneé,,fomwaé y ’blazbss pactados en el contrato y sus

anexos, los cuales deben _esiar _encammad é ol : :Satisfaccion de las necesidades

Durante la ejecucién del contrato celebradb
situaciones que afectan su ejecuclon por‘ Io l '4 ik
elaborara el documento respectlvo sena!amdra i que amerita la modificacion o
ajuste, adicidén o prorroga, entre otros |gualmeh; & rar el documento que contenga

dicha novedad, definiendo- que aspectos esté Sien dos o ajustados, allegando la

e la disponibilidad presupuestal

La impresién o copia sin el sa!lo de COpIa controlada e$ Ln documento
ieb wverificar la wgénc:a de la version”.
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Cadigo: GJ-M-01

Version: 7.0

= BRI , Fecha: 19/03;’2019

siempre y cuando se trate ¢
planeacién del contrato, si |

sus respectivas firmas®,,

Las modificaciones, ajuste
solemnidad de los contrato

ata s cdﬁlstltublén;: ya que ei abuerdo modificatoric esta tomando el
lugar del acuerdo originario :

iguamente del segundo.

5 bidem

! ‘ e ; !
'ro es un documento no controiado yes responsabmdad del llder

rla M gehcna de ]a versmin ' ‘

-09—2013 3
e : Pagina 36 de 84- ’{"
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Version: 7.0

Fecha: 18/03/2019

i ajustes, revision de precios,

Asi, ha planteado la jurlsprudencla que el cqniriato de’ 5:s el instrumento apropiado para

de un conirato se establece la

resolver las s&tuacmnes que se presentan cuanﬂo e

4e| ‘objet

El objeto a adicionar debera tener relacnon cd
-i

objeto del contrato cumpla sur flnalxdad

® ibidem.

G[;J-M—01~Fa01 Versuo 4
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Cédige: GJ-M-01

Versién: 7.0

Fecha: 19/03/2019

Si durante el desarrolio del &
sU normal ejecucién Eas pai;

la suspensién del mismo. La

tantes lmpldan Ia contmuacmn temporal de las

cgaé fpon; I*lacuerdo de vofuntades es posible acordar e
af c@a préVe
encontrarfan. | E

Cuando la Administracién y

formalmente incide en el pﬁeﬁz :i)é
729 pack
pese a la suspenston en todﬁa ¢a§d

La impresién o copia sin el sello

iepcia de la verSIQn |
r§ipn 1. 0 Fecha 30-09-2013
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Codigo: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/201}9

i i!;

superar los hechos que hubleren dado Iugar

i

pronta reanudacion del mlsmo L

: I
F

|
|
[ 4
i

expresamente en la ley ni resulte contrano _‘ " _
tenga por ohjeto la consecucnon del mteres gieﬁerag t

EEE A

7.1.2.5 CESION DEL CONTRATJOa :
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¢ para el cumphmlen’co de las obligaciones a cargo
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Esta etapa hace referencia 3
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ézﬁ\ponclmdo el contrato, las partes
Ia‘%hqundacmn es determinar si las
£ hl@i&cmnes por cumplir y la forma en
ol’é’ procede con posterioridad a la

cruzan cuentas respecto sus obhgacnones; Ei. b_|e (e}

i;f%‘l‘

La liquidacién dé los contratos ’es pues la eta;b]a Ie

L

]

omic ‘

obhgaclones ejecutadas recer{o’c:tmlentos eddn

| %
gwglongue en el tiempo y los demas

fb rgﬁ atendlendo las estipulaciones

genere alguna: s:tuacmn en. su ejecucmn de a cua! sg req
J
produzca la terminacion antlcmada,, casos ‘ 3!

correspondiente publicado en g:_jl S] GEM. .

L
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terminacién del contrato o (i

7.1.3.1.2 LIQUIDACION U

Se presenta cuando:

7 Ibidem

;ﬁn documento r;o=controlado y'es'responsabilidad del lider
\igénicia de la version®. -
_‘_|én 1. 0 Fecha 30—09-2013 Lo

Pagina 43 de 64



Codigo: GJ-M-01

Versién: 7.0

Fecha: 19/03/2019

‘|l.

Contractual para revisién con: Ios respectlvos
interventor en el que evadenme Ja ejecucmn d

’J;:.-.-lios el informe del superwsor o

oporids

mamfestacmn expresa de quefeT contratxsta

PR
y con la obligacién de pago ah ststema gehﬁﬁa
considere relevantes se deban tener en cuen’caf
l , f
En este periodo es fundamen l la actuac:on eﬁsu

f“. :
aa mpli"d S

|: contratista, la_revisidén v andlisis
acta de

gribiendo_finalmente el

royectar y tramitar las actas de
sea el caso, dentro de los plazos

‘,i‘adiente contractual debidamente

0. el pliego de condiciones y/o el
ismo de mutuo acuerdo, para lo
onsideracion [a complejidad del B

La impresion o copia sin el sello de dopia controlads
{ v verificar la vi
GD M-01-F-01 Vet

n:tlrolado y es responsabilidad del lider
0812013
Pagina 42 de 64

y

em s e s maan smn . mmmm e at T A A e p 8 e e



Cédige: GJ-M-01

Version: 7.0

Fecha: 19/03/2019

Los contratistas tendrén' dere
este evento la quuidaéién un
sido objeto de acuerdo”. El
debera ser publicado en el

Es aquella practicada por el
de alguna de ilas modalidad
vencimiento de la accién d

en 30 meses (4 meses mutus

: P

del vencimiento del plazo coﬁr

{ |

de la accion contractuai y corgﬁc pos:billdad de liquidar el contrato.

‘ehcf se genere la [m

SEEL -

§§jOf de"

finalizacién del mismo.
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La expiracién del término de c#aiduc:idéd o lalh;_:

contratista que persigue la hquldacmn del cohtr

para estos efectos y, por o’ ;t‘ _tc‘_,),

proceder a la liguidacion dei gontrato (.. ) ce |

fiquidacién gue se reallce Don fuera de io i_-“'en'n

Se podra suscnblr acta de termlnaclon parai Em :"  ‘
liquidarse, con la finalidad de cbgrar dleho prqe:ésp' de

El acta de terminacién no tterie‘ el efecto i Hi
realizar un balance economrco,r Jundlco y t :
queda el contrato despueswde su ejecucmn, : i
concepto, Unicamente es un dbcumento que

%
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necesario que lleve visto bueno
Oficina de Gestion Contractual,
quiera dejar constancia, caso en

rtrolado.y es responsabilidad def fider
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el cual podra liquidarse el contrato y envrarse' ala’ @f" cma de Gestioén Contractual para su

revisién. : :.‘;‘[ ' e e !:-?ﬁ:

En el evento que en los cohfrafbs que selgtln{ Ié ]é;{ ho fienen: Ia obligacién de ser liquidados,
queden saldos a favor de cualqwera de las pértes ‘éste Se terhmne anticipadamente o suceda
alguna situacién de la cual se quiera dejar contanc;a podran liquidarse para realizar e!
respectivo cruce de cuentas y declararse apazy. salvo entre ta§ partes, caso en el cuai debera
enviarse dicha liquidacion a la Oficina de Gestién Contractual para su revisién.

7.1.3.3 SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES POSTERIORESI A LA LIQUIDACION DE LOS
CONTRATOS Y COND!CIONAM]ENTO ' :

En todos aquelios contratos que requseran liquidacion y que el u!tlmo desembolso o pago a favor
del contratista se encuentre condicionado a la suscnpcmn dei acta de Ilqu|dacmn contractual,
acompafiada de los soportes pertrnentes la dependencta que dlo ongen al contrato, en cabeza
del supervisor del contrato, hara seguimiento al tramlte de pago final, asi como al cumpimiente
de las obligaciones exigibles con Pposterioridad a la’ hqwdacuon dei contrato, tales como garantlas
En caso de presentarse mcumphmuentos el ias. refendas Qbilgacmnes deberan tomar las
acciones administrativas y Judlmales que correspondan: o 5‘53_ '

En todo caso, vencidos los terminos de las’ garantfas de Cahdad establlidad y mantenimiento, ¢
las condiciones de dlSpOSIClOI"I fi nai o recuperacmn ambientai de las obras o bienes, cada

dependencia debe dejar constanma del cierre c@el expedlente del proceso de contrata

8. VIGILANCIA Y CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

8.1. CONCEPTO

[

La impresién o copia sin el sello de copla contrclada es un documento no controlado y es responsablhdad del Iader

; ‘verificar la vigencia de la version”. - :j:i
GD-M—O1 F-01 Versnjp 1. D Fecha 3&09 2013 .
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De conformidad ‘con el arttculo;atl .de 1z ley 1474 de 2011 [a supervision y/o Interventoria
contractual que hace Metro Cali. SA |mphca el segwmlento ‘de las obligaciones a carge del

contratlsta desde el punto d}e v1sta tecmco juridico y finanCIero del cumplimiento.

De conformidad con el contemdo del art:culo 83.de la ley 1474 de 2011, las entidades publicas
~estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta- e]ecucaén de! objeto contratado a través
de un supervisor o un 1nterventor segln corresponda “Con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir !a ocurrencra de actos de: corrupczon y de tutelas la transparencia de
la actividad contractual” por. conS|gu|ente las entldades publica',s estan en la obligacion de vigilar
permanentemente la correcta ejecucmn del objeto- contractual y el cumphmlento de las
obhgac1ones a traves de un superv;sor 0 1nterventor segun corresponda '

La misma dlsposmlon normatlva establece gue ia super\nsron consiste en el seguimiento
técnico, administrativo, fi nancxero contable y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del
contrato es gjercida por la enildad estatal cuando no se requleran conocimientos especializados.

[
d -::

Asi las cosas, se tiene que;vj‘;%lds“s’gjpémisores'i's-on' el medio idéneo que le permite a la entidad
vigilar {a correcta ejecucion del objgto-contractual y, por ello, los supervisores estan sujetos a un
" marco de responsabilidades%ieri el cﬁ:urnplimiento de sus 'actividades; "

|
L '

Por consiguiente, es neces |o que Ios supennsores conozcan e[ objeto del contrato, el alcance
del mismo y las obi[gaczones que de &l emanan para poder reahzar un adecuado segmmlento de
los contratos. Los mterventores y supemsores des:gnados o contratados por Metro Cali S.A,,

entonces, estan facultados: paraL sollmtar lnformes aclaracmnes y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecumon ébnfféétuat y serén responsables por mantener informada a Metro
Cali S.A.,. de los hechos © ,_[rcu‘n‘stéﬁmas que puedan constltmr actos de corrupeién tipificados
como conductas punibles, o qﬁe puedan poner o pongan en nesgo el cumplimiento del contrato,

o cuando tal mcumphmlento se presente

La impresién o copia sin el sei[o: de copia. controlada esun documento no controlado y es responsabilidad del lider
i verificar la vigencia de la versién®.
\GD-M-01~F-01 Version: 1.0 Fecha: 30-09-2013

Pagina 47 de 64




| Codigo: GJ-M-01

- MANUAL DE CONTRATACION ¢ Version: 7.0

poro o d N . SN S
R N

Fecha: 19/03/2019

Constltuye una falta del superwsor o del mterventor no exrglr Ia ?ahdad de los bienes y servicios
adqumdos por la entldad estatal .0 en su defecto ]os exrgrdos por las normas técnicas
obligatorias, o certificar coma recibida a satlsfacclon obra que no ha sido ejecutada a cabalidad.

También sera falta gravisima omitir el deber de lnformar a la

ei?ttdad confratante los hechos ¢
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcron t[plf" cados como conductas punibles, o
' que puedan poner o pongan en. nesgo &l cumphmlento del contrato 0 cuando se presente el

incumplimiento. A

1{ | ;: HE ; H,.%

i

La Interventoria consistird en el .seguimiento. tecmco que sabre el cumplimiento del contrato
realice una persona natural o juridica contratada para tal fif por Metro Cali S.A., cuando el
seguimiento del contrato suponga conocimiento - eSpecralrzado en la materia, o cuando la
complejidad o la extension o la cuantia del mismo lo Justiﬁquetho obstante, cuando la entidad
lo encuentre justificado y acorde ala naturaleza del contratp prmctpal podra contratar el
segunmtento administrativo, tecnlco ﬁnanmero contable Jundlcmdel objeto o contrato dentro de
la interventoria. ‘ .

Por su parte, los mterventores conforme a Io establecldq eI artlculo 53 de la Ley 80 de 1993
modificado por el articulo 84 ‘de 1a Ley 4474 de 2011 responderan civil, fiscal, penal y
dlsmpllnarlamente tanto por el cumpllmiento de *Ias obhgacmhes derivadas del contrato de
interventoria, como por los hechos u omisiones que’le sean lmputables y causen dafio o perjuicic
a las entidades, derivados de Ia celebracion-y ejecumon de Ios contratos respecto de los cuales
hayan ejercido o ejerzan las funcwnes de- mterventona mc[uyendo la etapa de liquidacién de los
mismos siempre y cuando tales perjuicios provengan del |ncump!|m1ento o responsabilidad
directa, por parte del interventor, de las obl[gamones gque a este ’ie correspondian conforme con
el contrato de interventoria. - j B j-‘jf

El interventor que incumpla e,[_deberlde entregar inf@armapiéq al 'éentidad contratante relacionads
con &l incumplimiento del corﬁratq, con hechoé, 0 c;"trcufnstanc
corrupcion fipificados como :¢onductas puniblgs,ié. -quég puedan poner o pongan en riesgo el

‘que puedan constituir actos de

La impresién o copia sin 2l sello de copla controlada es un decumento r;o cop;rofado y es responsabilidad del lider
i verificar la.vigencia de la Versmn" f i
GD M 01 F-01 Versrén ‘I
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cumplimiento de! contrato fpodra ser deciarado inhabil para contratar. Esta inhabilidad se

extenderd por un terminorde cu‘nco (5) anos contados a partir de la ejecutoria del acto
administrativo que asilo dedlare"“jpfema la actuacion admm:stratwa correspondiente®.

Ei interventor que no haya mformado oportunamente a Ia Entidad de un posible mcumphmien’to
del contrato vigilado © pnn"“;pal parmal 0 totai de alguna de las obligaciones a cargo del
contratista, sera sohdarlamehte responsable con este de los perjulmos que se ocasionen con eI
incumplimiento por los danos que le sean imputables al interventor®.

:.15;.4. codo s ;
Por regla generai, no seran, ,concurrentes en relac1on con un mismo contrato, las func;ones de
supervision e interventoria. ém embargo Metro Cali S.A., puede dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual en el (;ontrato respec’uvo de interventoria, se deberan indicar las
actividades técnicas a cargq!;:_ciel iniewentor y ias demas quedaran a cargo de la Entidad a través

del supervisor.

& v I | ,\ ) il
Teniendo en cuenta ia capagldad de la. ent:dad para asumir o no la respectiva supervision en los

contratos de obra a que se r‘eflere ei amculo 32 delaley 80 de 1993, los estudios previos de los

[a. mer;mr cuan’ua de ia entldad con [ndependencla de la modalidad

s Parsgrafo 2 del artouo 84 defa ey 1474 48 2011
3 Paragrafo 3 del articulo 84 de fa ley ! 1474 de 2011

L.a impresion o copia sin el sello c:ie COPIE controlada es un documento no controlado yes responsablhdad del lider
] | verificar la vigencia de la version’.
E'GD M—p‘l -F-01 Versién: 1.0 Fecha: 30—09-2013
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Los contratos de mterventoria podran prorrogarse por e! mlsmo piazo que se haya prorrogade el
contrato objeto de vigilancia. En: taf caso el valor podra ajustarse en atencién a las obligaciones
del objeto de interventoria, srn que resulte aplicable el limite del 50% del valor inicial, en virtud de
lo dispuesto en el parégrafo._fdelf érﬁ_iculo 40 de.la Lay 80 de 1993. El contrato de Interventoria
sera supervisado directamerite por la entidad estatal. Es principio general que las actuaciones
del interventor al servicio de Metro Cali S.A., consten por escrito.

Para el apoyo a la supervision, _!a Entidad gstata! podra celebrar los contratos de prestacion de
servicios que sean requeridos.

8.2. OBJETO DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA .

El objeto de ia supervision o interventoria dentro de un contrato estatal celebrado por Metro Cali
S.A., consiste en realizar un -seg.t_.:imiento_de_tallado del objetc contractual paré verificar el
cumplimiento de fas obligaciones derivadas del mismo, el acatamiento de las especificaciones
técnicas ofrecidas y 'supervisar-ia. sjecucién de las activi_dade!':3 ‘administrativas establecidas en
cada uno de los contratos y Ia sujecién al ‘presupuesto -asignadé Lo anterior, con el objeto de
alcanzar los fines de la contratacion estatal y a su vez contribuir en la blsqueda de!

cumplimiento de los fines del Metro Cali S.A., y el desarrolfo del proyecto masivo de transporte

en Cali.

8.3. COMUNICACION DE"bESJGNACION-DEL SUPERVISOR INTERNO

El supervisor encargado de reallzar el segwmrento Y. control del contrato que se celebre entre la
entidad y el contratista, sera deslgnadc en el contrato o por escrito independiente por el
ordenador del gasto que suscriba el respectivo’ contrato Dicha cEeS|gnacaon le sera comunicada
al supervisor a través de la Of‘ cma de Contrataclon ]unto con.una copia del contrato ya suscrito

A1

La impresion o copia sin el sello de copia controiada es un documento no controlado yes responsabrhdad de[ lider
+verificar [a vigencia de Ja versién™© -
GD-M-01- F-O1 Version: 1.0 Fechg 30-032;):13
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y legalizado, momento a part;r del cua[ adqwere su cal:dad de supemsor e inicia el ejercicio de
~ sus funciones, las cuales culmman una vez se hayan cumplldo en su totalidad y a cabalidad las
obligaciones contractuales ‘o._hasta ia fecha que explren Ia totalldad de los amparos de la

garantia de cumplimiento.

- No podra ser supervisor ylo'intefvéntbr guien se encuentre incurso en alguna de las causales de
impedimento respecto del contratlsta segun lo previsto en’ Ia ley 80 de 1993 y la ley 734 de
2002. De igual manera, qu:en este incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad para celebrar

contratos con entidades del :Estadc.

8.4. PROCEDIMIENTOS. QUE SE SURTEN DENTRO DE LA ACTIVIDAD DE SUPERVISION
Y/O INTERVENTORIA AL INTER]OR DE. METRO CALI S.A

8.4.1. INICIO DEL CONTRATO L
=y

El acta de iniciacion del coni'rato debera estar suscnta entre el contratasta y el supervisor o
interventor del contrato y procede unlcamente en fos contratos en que se haya consagrado
expresamente tal requisito para dar inicio a la ejecucion, la cual se suscribird una vez se
cumplan los requisitos de ejecucion de contrato. El acta de. inicio debe contener al menos el
ntmero del contrato, la fecha de suscripcipon del acta, el objeto el nombre y el NiT o cedula del
contratista, fecha de termmacion del contrato y debe estar suscrlta por el coniratista y el

supervisor o interventor

En todo caso, el supervisor o interventor no podra impartir ordenes al contratista con el fin de dar
inicio a la ejecucion, ni hacer reconoclmlentos economlcos m de nmguna ‘indole, sin que se haya
verificado que el contrato se encuentra perfeccxonado ¥ legahzado

e : ‘
l.a impresion o copia sin el sello de copia controlada es un documento rio controlado y es responsabil'idad del lider

i verii car la vigencia de |a, wersion®.
GD—M—01-F-01 Versmn 1.0 Fecha 30-09—2013
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Ni el supervisor ni el lnterventor tlenen la facultad de modn‘"car el contrato salvo que
expreamente se les delegue esta facultad por el ordenador del gasto.

8.4.2. SEGUIMIENTO DEL A‘NTICJ'PO

El supervisor d931gnado por Metro Call S.A, sera responsable de velar por la correcta inversién
del anticipo de Ios contratos en los que se haya pactado sohcﬁando el respectivo plan de
inversién ai contratlsta y apegandose a su ejecucion asi mlsmo podra solicitar los informes que
considere necesarios, a fin de garantlzar la correcta ejecucmn de Eos recursos publicos.

Sera deber del supervisor o interventor del contrato requerir en !os Cas0s en que sea necesario,
el programa de inversién del anticipo para su revision, aprobacion y seguimiento estricto, con el
maximo cuidado que le impone un comerciante diligente a SUS negocios.

El supervisor debera solicitar aI contratlsta representante Iegat segun se frate, informes
periédicos, espemalmente cada vez que se vaya a real:zar un pago sobe el manejo del anticipo,
los cuales se archivaran en la carpeta del contrato y verl’r" cara que se realice fa amortizacién del
mismo en las cuentas o facturas que presente el contrat!sta para cada pago '

8.5. RECIBO FINAL
8.5.1. RECIBO FINAL DE TRABAJOS

Dependiendo de la naturaleza del contrato celebrado. con Metro Cali S.A., como los de obra y
suministro, y previa la verificacion del cumplimiento dé todas las especificaciones y requisitos
técnicos pactados, se levantara uri “acta de entrega y rec;bo flnal"‘que sera suscrita por el
supervisor o interventor y el contratista, conforme a los formatos que se encuentren vigentes en

el SIGEM, !

R I T N ! . -
La impresién o copia sin el sello de cobta controlada es un documento no. controlado y es responsabilidad del lider
~wverificar la vigencia de laversion™; .. .
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L ?

8.6.

P i
R i

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A'CARGO DEL SUPERVISOR

8.6.1. ACTIVIDADES GENERALES

3 .

A continuacion se encuentran algunas de las actwldades Y funcmnes principales a cargo del

supervisor o interventor, ias cuales deberan ser tenidas en cuenta para garantizar [a correcta

ejecucion del contrato: Suscnbir el acta de mic[acxon cuando a ello haya lugar, dentro del términc

estipulado en el contrato.

8.6.1.1.

8.6.1.2.

8.6.1.3.

8.6.14. .

8.6.1.5.

8.6.1.6.

8.6.1.7.

8.6.1.8.

Realizar la vigilancia, seguimiento y control del contrato desde su inicio y hasta su

finalizacién, incm'ye'ndo la etapa de liquidacion.

Verificar que sa hayan cumplido todos los reqmsrtos para el perfecclonamiento y

ejecucion del contrato T ey ; o
: ! : ,

Exigir al contraﬂsta el cumpllmlento del cronograma de actividades de ejecucién y de
inversién del al’ltICIpO en los casos que sea procedente.

Controlar la vsg}enc:la de las garantias y requer:r a! contrastista para el ajuste de las
mismas cuando sea procedente |

P

Durante la ejecucmn del contrato remitir el ajuste a las garantias con todos sus
anexos ala Oflcma de’ Gestlon Contractua! para su aprobacmn

Atender y responder oportunamente todos fos requenmlentos que realice el
contratista dentro de la ejecumon del contrato 0 convenlo para evitar la ocurrencia

del silencio admlnlstratlvo posrclvo
| 5 . :l, i

Verificar gue !as petlclones del contra’usta se encuentren sustentadas en debida
forma. o

Proyectar y tramliar ]a correspondenma que 'sea necesarla para la correcta ejecucién
del contrato o convenlo

l.a impresidn o copia sin el sello de copla contro[ada esun documento no controlado y es responsabilidad del lider

. . verificat la vigencia de Ia version”.
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8.6.1.9.

8.6.1.10.

8.6.1.11.

8.6.1.12.

8.6.1.13.

8.6.1.14.

8.6.1.15.

8.6.1.16.

Verificar que el contra'qsta cumpla con el ObjetG def ucontrato 0 convenio dentro de}

término est:pu[adc ‘;.5' IR é g -.1‘ ;§;

Verificar que en ei deSarroilo del contrato ‘sl cumplan las disposiciones legales y en
particular las regfamentamones relac|onadas con Iaiacnwdad contratada.

Exigir certtﬁcacmn debfdamente soportada, al contratlsta de que su personal se
encuentra afi Ilado al reglmen de seguridad | socraﬂJ 'y se efectlen por parte del
contratista [os pagos .correspond[entes al 5|stema de éportes parafiscales.

Corroborar y certlf!car que el contratlsta cumpiev con las condiciones técnicas vy
econdémicas pactadas en el contrato ¥. en Ias condlcfones minimas o términos de
referencia del respect! “oéproceso de selecczon

Informar a la Oﬁcma,de Gestion Contrac{ él"ébéi'ca del lncumpllmrento de las
obligaciones oontractua[es por parte del contratlsta con el fin de que se inicien las

acciones iegales corresponchentes Para Io cual debera diligenciar los formatos

!
H

existentes en ei SECOP con el respectwo rreborte 3{ anexar todos los soportes de
incumplimiento. ;

f.
i

LI A
- »

En caso de repcer;e dfz .mcumhmlento del contrato para hacer efectiva la clausﬂa
penal, debera tasar ei per]umo o la proporcaonahdad de la sancién, segin sea el
caso. ‘

e rart

Abstenerse de permltlr la ejecucmn de un contrato cufyo plazo haya vencido o que no
haya sido flrmadowlpor el orqenador del Gasto y el contratlsta

g .
Rendir informes parlodlcos sobre el .estado av?nce y contabllldad de la ejecucion del

contrato. La peri ldad del infqrme depertdera de ’Ia forma de pago pactada en el

contrato, salvo enl los que en el contrato a; leyg reg 'meto 0 resolucién se establezca

una periodicidad especlf t:a caso en eI cual sera eslta la aplicabie.

A NI

!!I L

La impresién o copia sin el sello cﬂe mp:icontrolada ies un documento no c ngroiado yes responsab:[ldad del lider

erificar la vigencia dé la 'versioh” i
GD—M-O1 F01 Version: 1.0 Fecha: 30-0% @13
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8.6.1.17.

1 8.6.1.18.

8.6.1.18.

8.6.1.20.

8.6.1.21.

Evaluar de man@ra p:;elimmar Ias SO]IC!tudéS que haga el contratista, en relacion. con
las ampllacmnes de pIazo cuant|a y reconoc1m|ento del equilibrio contractual, y
remitirlas a la Oﬁ' na'de Gestlon Contractual, con su concepto técnico de viabilidad
ara someterlo a aprobacroh por eI ordenador del gasto.

Verificar que Ios blenes tengan toda la- documentamon en regla vy el contratista
presente la declafac:on de importacmn y Ios documentos que acrediten - el.
cumphmiento de ias eXlgenCIas fisca!es 2 aduaneras gue permitan precisar la debida :'
Iegallzacton en el pa[s cuando a eﬂo haya lugar

Informar el recabo a satlsfacclon del ob]eto contratado como requisito previo para

efectuar el pago'fl fnal a! contratlsta
!? B

Elaborar con su: \nsto bueho el acta de !lqwdamon 'del contrato o convenio cuando a
ello haya lugar, para la 1'“ rma del ordenador del gasto y el contratista.

Elaborar ios lnfqrmes evaiuacmnes y anexar, oportunamente los documentos que
permitan ala O"Lcina de Gestlon Contractual tener suficientes elementos de juicio
para imponer rgqt.;lenmientos, mu!tas, caduchad};y demas actuaciones de orden

sancionatorio.

I

8.6.2. ACTIVIDADES FINA\iCIERAS

8.6.21.

8.6.2.2.

. e o . L3
L.a impresion o copia sin el sellojg

N L : :
Aprobar cada uno de Ios pagos al contrat[sta de acuerdo con la ejecuclon del contrato

para lo cual det;era expedlr la respectwa certrflcacton de cumplimiento de las
obhgaclones contractua]es :

.-,rl' ' ‘:;
L\l"‘:i:! : [ I

Realizar los tra\mlt?sl para [a expedlcmn del certrﬂcado de disponibilidad presupuestal o
vigencias futuras, para ad;monar un contrato en h/al

; ;j:oplé ccntrolada &s un documento ne: controlado v s responsabilidad del lider
' Verificar la vigencia de la vetsuon o ‘
‘. GD M-01 F-01 Versmn 1 0 Fecha" 30 08-2013
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8.6.34.

8.6.3.5.

8.6.3.6.

8.6.3.7.

8.6.3.8.

8.6.3.9.

8.6.3.10.
8.6.3.11.
8.6.3.12.

8.6.3.13.

Emitir concq‘p ,:v-jlas sollcﬁudes de prorroga adicién, suspensién,

el contratista pgg | iafacbrrecta ejecublon del contrato
q}';,& o } i

i

Coordinar con:gl a1
J

Organizar el E ,

debera conte r qys
Copia def con

Copia de !as

nitrolada -eé un documento ‘n'o' controlado v es responsabilidad del lider
ﬁcar la \ngenc:a dela versmn
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8.6.2.3.

getlonar y reafizar el tramlte de reglstro presuﬁ: es I

“”'correspondlente ante la Direccion

8.6.2.4.

8.6.25. Velar por la correcta ejecucmn presupuestal dei contrato

P ww.
I

8.6.2.6. Revisar el informe, de mvers;ones efectuadas por eI contratista con los fondos
suministrados para el objeto del contrato

8.6.2.7. Superwsar la egecucnon presupuestal de ia:cuérc‘io 'cc;n los parametros prewamente

8.6.2.8. No permitir que se realicen actlwdades.que n

8.6.2.9. Verifi icar que los trabajos o ac’uwdades extras‘_ que [mpllquen aumento del valor dei.

ordenador del gasto ‘

8.6.2.10. Anterior al cierre de la vigencia flscal de cada aﬁo mformar a la Direccion Financieray

Administrativa, el estado de ejecucion del contrato para establecer las reservas
presupuestales y de cuentas por pagar curandg a ellquhaya lugar.

8.6.3. ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

8.6.3.1. Coordinar lz entrega de los blenes oia prestac;on de los servicios.

8.6.3.2. Definir politicas claras para ef manejo de] nesgo gue conlleve Ia ejecucion del
contrato. ‘ 1 : 3-5 11_1 IR
8.6.3.3. Gestinar y suscribir todas las actas que resulten durante la ejecucion del contrato.

La impresién o copia sin el seilo de copia controlada es un documento no ;oontrolado v es responsabilidad del lider
verificar [a vigericia de Ja versron”;l
GD-M-01-F-01 Vers:on 1.0 Fecha :30 09—20‘13
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8.6.3.14.

8.6.3.15.

8.6.4.2.

8.6.4.3.

8.6.4.4,

La impresion o copia sin el sello d

!
] T
S
s
I

\és
i

us penSIOI'I Y relnlclacmn

Copra de Ios ocdm tos de prorroga o modlﬁcamon dei contrato y del que

H

j_de C ntra'tos de obra pubhca debera revisar y aprobar el

" CIaI {de la obra verlfcando que estén de acuerdo con las

aprobado, llevz
durante la ejec,:

suU ejecucion.

la .
| vprn" ¢arla; wgencna de la version”. .
;GD-M-Q} FTD'! VenStén‘ 1.0 Fecha 30-0¢ -2913
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i P - I
8.6.4.5. Velar por ei cumphm;ento de las

"as técnicas, especificaciones,
procedlmaentos ca[culos e mstrucclonL.‘s

tidas para la construccién y / o

fabricacion c]e blenes EEE
‘ : cepb ol Hoeew
8.6.4.6. Verificar que el contrat;sta utllice el pe?o‘nja y los equipos ofrecidos, en las

condiciones aprobadas por la entldad

8.6.4.7. Verificar las entregas de los btenes o la; rgstamgh de los servicios contratados, de

los cual se deJara constancia en Ias respegt[vos mforrnes

8.6.4.8. Coordinar el remtegro ala entldad de Io‘ §equ1pos y elementos suministrados o
comprados con cargo al contrato fy venf cgr;zsu estado y cantidad.

8.6.5. RESPONSABILIDAD DE LA.':SUPER:\?I‘Sﬁ(T)N\ vio|i fEi:iVENTORlA

Independientemente de la cahdad dela persona que haya de e;:ercerla (natural o juridica, plblica

o privada) la vinculacion que tenga con. Metro Ca"h S (contrgtlsta funcionario de planta etc:)
las responsabilidades del supennsor se lnic:an. : l'- rrl

sobre su designacion. Do

los decretos que las reglamentan Sm pequ;c;o dé qsa re‘sponsabmdad respondera por su
conducta cuando su acczon u om[smn haya generado per}wclo a la entidad, para lo cual podré
esta adelantar las mvestlgamones internas que estlme pert[nentes y dar aviso a las autoridades
de control externamente. : g ;

La suscripcién de los lnfon‘nes de superwsmn es respo abl, ad exclusiva del supervisor del

epose detalle de manera clara los

L.a impresién o copia sin el selld dé copla eontrolada es un documemto-n frolado !y eSrespéns‘abiIidad det lider

vern“ icar la vngent.na dela v’ersmn 5
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El supervisor o interventor deb ra e _(arse a !o dlspuesto enel articulo 84 de la Ley 1474 de 2011
a fin de conocer el alcance de uresponsabilidad; . - i s

En este acapite se desarrolla'lp conpernrente a p031bles mcumplzmlentos y la forma como la Ley
ha previsto conminar a los corj a’tqstgs sfai curqpl:mlento de sus obhgacuones

hmiento surge para el superwsor e interventor del contrato Iz
: :'l;inbntratlsta en procura de conminarlo para que cumpla con

; .‘.‘ri 5

-trato y en Ios termmos v cond1c10nes pactadas De

aal garante de las obhgacxones esto de conformidad con Ic
previsto en el articulo 86, de 'ia [eyijétgm _dfd 2011. En todo caso, se dara cumplimiento a las

e SIS 'i.i',[‘.‘ P
condiciones pactadas en el contratq-. s_ﬂ:_;ecttvo;._, ‘

ic ntrolada es.un docurnento o’ controlado y es responsabilidad del lider
7 ?;'lcar la: wgpancla de la versioén™.
01‘1 Vers:pn 1 .0 Fecha 30-09-2013

H
HOoR
{
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Fecha: 19/03/2019 J

‘%t articulo 29 de la Constitucion,

Vvandc ‘los preceptos constitucicnales y
o \ Iir.:‘.

B@ de la ley 1474 de 2011 podra
T  mismo, imponer las muitas Y
clau”'u!a penal, con observancia dei

supervisor lo requerlra a efectos de conmmarlo a cump mlento de dichas obligaciones.

b) Si efectuado el requerlmlento el con_t_ljatlsta és renuente a dar cumplimiento al objeto

La impresién o copia sin el selio de copla contro!ada es Un dogu

contractual o a sus obllgacnones eléupe ;ediante escrito informara sobre la

‘ H

situacién acaecida a la Ofician de Gestiqn Contractual

La Oficina de Gestidn Contractual mtarad al %ontr}atistg a una audiencia para debatir lo

. ‘| 4‘ N e
ocurrido. En la citacion,, hara mencton expreséfy!;fietgligda de ios hechos que ia soportan
éﬁpemsmn en el que se sustente la

acompafiando el mfonne de |nterv9ntor|a °.

'xl’

actuacién y enunciara Ias normas o clausu!aa po |blemente violadas v las consecuencias

que podrian derivarse para el contratlsta en d de la actuacion. En la misma se

establecera el lugar, fetha'y hora para Ia reallzﬁcbn la au'diendia la que podra tener

jugar a ia mayor brevedad posible, atendlda Ia;‘ "t&ra eza del contrato y la penodtcldad
establecida para el cumplimiento de Ias obilgaomnes contractuales En el evento en que
la garantia de cumplimiento consista. en pollza de seguros el garante sera citado de la

misma manera.

1N na controlado yes responsablhdad del lider
- werificar |a Vigenicia de! '6n’f ‘
GD— -01 F-O'l Versnén 1.0 Fechd 0-09-2013
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iepldlra en Ea mxsma audienma La decision sobre el recurso
mrsma audlenc:a

Shiff arla vrpencua de la version™: .
F-01 Vers'én 1.0 Fecha 30—09—2013
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Version: 7.0
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10.  DISPOSICIONES FINALES

10.1. ARCHIVO DE LOS CONTRATOS |

By

El archivo de los contratos se llevara a cabo, de conforidad con las tablas de retenciones

vigentes.

10.2. TRANSITORIO | 0

Los procesos de contratacién en curso ala fecha en &ue_

tre a regir el presente Manual de

contratacion, se deberéan ajustar alo dlspuesto ‘en este% partl de la etapa siguiente a la que se

10.3. VIGENCIA Y DEROGATORIA o,

El presente manual rige a partir de su expedlc n dero

¢

gl

HE . | \ |

A 3
‘ %

o . 3
L : i

l.a impresidn o copia sin el sello de copia controlada es im doclim

verificar la v:gencla de =R

GD M-01- F-01 Versno

;a‘ el Manual de contratacién vigente
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Los formatos relacionados e
llamado SIGEM y son de

ajustados y si fuera necesari

ElI ANEXO 1 se llevara digit
esto implique la actualizacio

Marlene J. Hollaender

La impresién o copia sin el sello

actLta ado de acuerdo con los do

cumentos del S!GEM sin que

Hfbfesional Contratista Direccion de Planeacion

trolada’ es un documento no contro[ado y es responsabilidad del lider
rificaria vigencia de la versién”.
' 401 "\/ersmn 1.0 Fecha 30-09-2013

Pagina 64 de 64

e aid
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Elaborado por:

Sl

Angelica Guerrero Garcia

Especializada -~ COficina de

- (e

Olga Lorn Cifuentes Giraldo na de Gestién Contractual

La impresion o copia sin el sello de copia controlada es un docé:méht no‘controlado vy es responsabilidad dei lider
~ verificar la vigencia de Jave
GD—M-O‘]-_F—Oﬂ VerSIébn 0 Fec
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ANEXO 1 Version: 7.0

FORMATOS DEL MANUAL DE CONTRATACION

Fecha: 19/03/2019

GI-M-01-F-13

1 ANALISIS DEL SECTOR e
2_| GJ-M-01-F-02 | OFICIO.DE DESIGNACION DE SUPERVISOR -
3 | GJ-M-01-F-03 | CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION o
_4 | GJ-M-01-F-04 | REQUISITOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:PERSONA JURIDICA- - . :
5| G-M-01-F05- -ESTUDIO PREVIC PARA- EONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: PROFESIONALES -
6 | GJ-M-01-F-06 | AVISO DE CONVOCATORIA . .
7 - |:GJ-M-01-F-07 | REQUISITOS CONTRATO DE vxmmd,o_oZ DE mmx<_o_omnmmmoz> zﬁcmﬁ
GJ-M-01-F-08 | ACTA DE INICIO PARA CONTRATOS DE PSP Y AG ‘

El _UOzm_U_p_u

.. J-M-01-F-14_| VERIFICACIO)

mmﬁCU_Om _ummSOm _u>m> _umoommem DE OOZ._._»>._.>O_OZ

LM-O1-F-17 | LISTA DE ASISTENCIA A AUDIENGIA . ...

mmmmzum. AG _me\m‘mmmmﬁmﬁwzmm‘

R

TA um _zmox_vn_oz c.m >m_w4,mz S

it

GJ-M-01 maw‘_

ACTA DE VISITA TECNICA -

-GJ-M-01-F-22

FORMULARIO DE PREGUNTAS Y RESPUESTAS

GJ-M-01-F-23

ACTA DE CIERRE DEL PROCESO

GJ-M-01-F-24

ACTA DE CIERRE PROCESO DE MINIMA CUANTIA

GJ-M-01-F-25

LISTA DE CHEQUEO PROCESQS DE SELECCION OBJETIVA

GJ-M-01-F-26

LISTA DE CHEQUEO PROCESOS DE MINIMA CUANTIA

GJ-M-01-F-27

LISTA DE INSCRIPCION DE OFERTAS

GJ-M-01-F-28

NOTIFICACION DE DECLARATORIA DESIERTA
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ANEXO 1 Ve dién: 7.0
FORMATOS DEL MANUAL DE CONTRATACION

Fecha: 19/03/2019

23 OL-E-Q\T_H-N@ _NmOOE_mZQpO_OZ >_. Ow_umzkuow DEL GASTO
24 | GJ-M-01-F-30 | MODELO DE PLIEGO

RESOLUCION POR MEDIO DE LA CUAL SE CONFORMA EL OO_S_._.m ESTRUCTURADOR Y
KP—.CPD

Fe Lok o AN R

i 3 SERYE E\m-mm TESTC
SRR —— 1< I M A SR ST >oq> DE _z_o_o ooqu>qo DE OBRA -

1786 | GI-M-01-F-38° | CONSTANCIA DE CIERRE DE PROGESO -~ -
13 o;-g,oé-_“,om ..>o§ DE TERMINACION DE CONTRATO DE _ummmﬁ,o_oZ DE mmstOm.

= — = ACTADE TERMINACIONY _._oc__u>o,oz ANTICIPADA CONTRATO vmmmd,o_oz DE::
32 El_s-o:u-s SERVIGIOS |
- - - L e wet eemmim—— _ o " R . .. . B .‘ . . . . . w.

o T 3 | ek MO1F1 gogm_oﬁomﬂoum‘ooﬁmﬁo L e ST .

| 34| GJ-M-01-F-12 | ACTA um‘%wo@po_oz DE m>w>z.:>m_,.__ T e T I
"1"35 | GJ-M-01-F-15 | SOLICITUD DE REVISION JURIDICA PARA goc__n_o>o_02 o@z%>3c>_._. |
36 | GJ-M-01-F-34 | ACTA DE LIQUIDACION CONTRATO

37 | GJ-M-01-F-36 | CERTIFICADO DE ACTIVIDADES REALIZADAS

38 | GJ-M-01-F-39 | INFORME DE SUPERVISION CONTRACTUAL PERSONAL JURIDICA
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